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 مهمقد

 

رآفففففففاست عفو با ايوادففففففف    و    ا     شففففففف    به منظور                                    
مسفففففففقاضي مق  جففففففف     ا      قا لي  ثبت ايوادففففففف  «سففففففف       و      فففففففو   »سففففففف هي   

رييس قوه قضففففف  ع   اتيج  به د  به  ا  اففففف كي ايفففففك       ا ي  سففففف     سففففففو    و  ا  اففففف كي ايفففففك    كميسففففففو      ي  بباي هناا   كمي  نظرات شفففففوراي     

    يشفففففف شفففففف  ت  روم   )ی   ع  ا يففففففبا حایا ضاو  قضفففففف قوه قضفففففف به عنوا  یک  اه   مور ت  مخ لف     ايوادفففففف    و   مب دففففففق به مق  جفففففف    ا   ففففففو     ت

ک یک  اه   به عنوا  نقص ا عفو باهاي صا ر تصمضم ت قض ی  مؤثر بر اصيح مجف   رفع ا رايك ي      و  ر   فب  ري ا يت ت قوه قض  ع  بر مق ر   لیفت

همچنین « صا ر برخ  تصمضم ت قض ی  غيك مؤثر بر اصيح مجف   » ا چ لشبر ه عوامت 
تكریي جه   هاي راهبك ي   ك ربر ي قوه قض ئع ضاقق ي  د 

رآفففففففاسفت ار ف   روو،  ررفففففففك ع
کف ر يكي فبف  ري ا يتف ت       ريففففففف فا   به ايوادفففففففف    و  كف رومفاسفففففففف هي   ئو ففففففف ف  رفا ف ت اور ك ط ک  قضفففففففف    م به   بر  

راه ا باففف ك سففف     را  ت اور ك ط ی قضففف ی  « ايوادففف    و   ضف یف م  هات ممیو ین»رام  هوشفففمباسففف هي یااراكي عفا باهاي ريففف ا     قضففف ی   

 ق این مسبهبا  ناوه ثبت   ارائه  و  اه ط یق س     را  ت اور ك ط ی قض ی   جه  ا ي، ك ربرا  ارائه م گر  . یاه اد  . به موج انااهي  گر
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 مجازات  و تبدیل تخفیف ،نحوه ثبت درخواست عفو-1
 

  "قضاییدفاتر خدمات الکترونیک " انتخاب گزینه و ورود به سامانه خدمات الکترونیک قضایی

 

 گزینه درخواست عفو، تخفیف و تبدیل مجازاتانتخاب 

جهت   "درخواست عفو، تخفیف، تبدیل مجازات"پس از ورود به سامانه دفاتر خدماعت الکترونیک قضایی از منوی خدمات موجود، گزینه  

 ارائه و ثبت درخواست انتخاب می نمایید. 
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 عفو، تخفیف و تبدیل مجازات درخواست و اصلاح ثبت؛ اولمرحله -2
هریک بر چندین تب است که این مرحله مشتمل  نمایید را انتخاب "، تخفیف و تبدیل مجازاتدرخواست عفواصلاح ثبت و "نمایش داده شده گزینه در صفحه   

   ی که در ادامه توضیح داده شده است ثبت و اطلاعات آن تکمیل گردد.از تب ها می بایست به ترتیب

 

 تب شروع  -1-2
 

نماییدثبت درخواست اقدام ادامه فرآیند  نسبت به و  را انتخاباز سمت ها یکی وکیل یا نماینده شخص، خود  توجه به سمت درخواست دهنده اعم از  با      
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 اطلاعات دادنامه -1-2

استانی انجام شود، سایر سرور با استفاده از  پس از ورود اطلاعات پرونده، اعم از شماره دادنامه و پرونده، تاریخ و خادم مرتبط در صورتی که بازیابی   

و  استخراج ندهفیلدها به صورت خودکار از پرواطلاعات برخی از اشد بی که به صورت صحیح در پرونده درج شده در صورت مرتبط با فیلدها اطلاعات

 که در مسیر قطعیت یافته نسبت به حکمارائه درخواست عفو ، تخفیف و تبدیل که  وجه به این نکته حائز اهمیت استت  تکمیل می شود. 

شماره دادنامه و پرونده ای وارد می شود که برای  ، می بایستدر قسمت اطلاعات پروندهبنابراین است،  باشد امکانپذیر اجرا یا در حال اجرا اقدام جهت

 قطعی شده است.ه آن حکم صادر 
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 اتهام موضوع  -2-2

 .دکار در قسمت موضوع منعکس میشودپس از بازیابی اطلاعات پرونده، موضوع اتهام مربوطه نیز به صورت خو  

 

شود، کاربر مذکور نمایش داده می پس از بازیابی در تبکه تمل بر چندین عنوان اتهامی است چنانچه موضوع پرونده ای مش ؛نکته*

حذف  با استفاده از کلید تخفیف، تبدیل آن مورد نظر است انتخاب و سایر عناوین میبایست صرفا موضوعی را که درخواست عفو  

 . نماید
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 محکوم علیه -4-2
 بر اساس ای که نسبت به حکم درخواست عفو را ارائه می نماید همچنین از پروندهعلیه شخص محکومدر این بخش اطلاعات 

  به صورت برخط استخراج و فیلدهای اطلاعاتی به صورت خودکار تکمیل می شود.به ثنا داده پایگاه  ازاطلاعات وی  استعلام 
 

تب اطلاعات "پیام نمایش داده شده در پاسخ به  براساسلازم بذکر است؛ استعلام اطلاعات شخص محکوم علیه پرونده ***
می باشد. بنابراین با توجه به ضرورت استعلام   "تمایل به استعلام اطلاعات اشخاص پرونده از پایگاه داده ثنا"تحت عنوان   "پرونده

ونده، مشخصات و بازیابی اطلاعات پرانتخاب شود در این صورت همزمان با « بلی»اطلاعات شخص محکوم علیه ثنا می بایست گزینه 
به همراه بازیابی اطلاعات ثنایی وی در تب مذکور قرار می گیرد که در اطلاعات محکوم علیه متقاضی درخواست عفو ، به صورت خودکار 

 نمی باشد.تب مربوطه در بازیابی اطلاعات ثنا  کلیداین صورت دیگر نیازی به استفاده از 
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بازیابی همزمان اطلاعات یا خطای تاخیر مبنی بر عدم امکان  محکوم علیهم یک پرونده در صورتی که به دلیل تعددتوجه شود؛ **
و با توجه به توضیح ارائه شده ذیل انتخاب گردد « خیر»پرونده و استعلام اطلاعات از پایگاه داده ثنا میسر نبود بایستی در پاسخ پیام گزینه 

و با بازیابی اطلاعات پرونده با استعلام از ثنا با تاخیر مواجه شد،گزینه خیر را انتخاب بود در صورتی که سامانه کند» مبنی بر اینکه پیام 
 «.نمایید

 

 

 
 
 
 
 
 
 



11 

 

لیکن با توجه به ضرورت استعلام مشخصات شخص از پایگاه داده ثنا می بایست لزوماً در تب اطلاعاتی محکوم علیه نسبت استعلام ثنای 
 ت و ورود به سایر تب جهت ثبت موقت و  دریافت انجام دهید.وی اقدام نمایید تا امکان ادامه فرآیند ثب

 

 

 درخواست کننده  -5-2

محکوم  "پدر، مادر، فرزند و همسر"اعم از  درخواست عفو، تخفیف و تبدیل مجازات از سوی یکی از اقارب محکوم علیه درصورتی که  
 شخص اطلاعاتمی بایست  "افزودن"با استفاده از کلید  "انتخاب سمت"پس از  «درخواست کننده»از تب ارائه شود می بایست  علیه

 انجام شود. پایگاه داده ثنا شخص ازاستعلام   سپس و در فیلدها ثبت
سمت "یا  "حقیقی غیرایرانی" یا "حقیقی ایرانی"های با توجه به سمت شخص معرفی شده یکی از گزینه،  "افزودن"گزینه  با انتخاب

  .انجام می شودبازیابی اطلاعات هویتی  ،شماره ملی شخص معرفی شده شده و با درجانتخاب  "قضایی
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 وکیل -6-2

درخواست  به عنوان وکیل»گزینه  در صورت ارائه درخواست عفو، تخفیف و تبدیل مجازات از سوی وکیل می بایست ابتدا در تب شروع

برای کاربر فراهم  ی وکیل ثبت و استعلام شخصاطلاعات به تب انتخاب تا امکان ورود« را ارائه می نمایم عفو، تخفیف و تبدیل مجازات

 شود.
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 نماینده -7-2

صورت ارائه درخواست عفو، تخفیف و تبدیل مجازات از سوی زات از سوی نماینده در صورت ارائه درخواست عفو، تخفیف و تبدیل مجا 
انتخاب تا « را ارائه می نمایم درخواست عفو، تخفیف و تبدیل مجازات به عنوان نماینده»گزینه  ب شروعوکیل می بایست ابتدا در ت

 برای کاربر فراهم شود. و استعلام شخصاطلاعات ثبت  ویی اطلاعات به تب امکان ورود
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 شرح درخواستمتن/  -8-2 

در این قسمت  ویبه پیشنهاد یا متن تایپی مورد نظر متقاضی  توسط کاربر تایپ  تشرح درخواسها در این قسمت همانند سایر خدمت
 .منعکس گردد

 

 دلایل -2-9

توسط بر اساس نیاز،  انتخاب یکی از تحقیقات مورد تقاضای محکوم علیه یا درخواست کنندههمانند سایر خدمات قضایی،  ر این قسمتد
 کاربر  امکانپذیر است 
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 تکمیل مراحل بعدی جهت  امکان ورود به و دریافت کدرهگیری "ثبت موقت و ادامه"پس از پایان اقدامات این مرحله با استفاده از کلید 
 فراهم میگردد.  و ارسال منضمات، خدمات ذیل مدرک و آماده سازی جهت محاسبه هزینه
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 منضماتوم؛ دمرحله 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

با توجه به نوع آن از قسمت انواع  (مجازات عفو، تخفیف و تبدیل)درخواست این ارائه مورد نیاز  و مدارک مستنداتلازم است ر این مرحله د

ضرورت است  قطعیت دادنامهمستلزم  ارائه درخواست عفو ، تخفیف و تبدیل مجازاتاینکه لذا با توجه به   گردد.و بارگذاری خاب انتپیوست 

تصویر شناسنامه و نیز غیرمکانیزه  دادنامه /دادنامهتصویر الکترونیک قطعیت حکم، تصویر گواهی  ،درخواست در هنگام ارائه، کاربران دارد

را در رابطه نسبی / سببی احراز  جهت  (درخواست توسط یکی از اقارب محکوم علیه ارائه شوددر صورتیکه )و کارت ملی درخواست کننده 

 شود ارائهمحکوم علیه  سوی وکیل درخواست ازهمچنین همانند سایر خدمات الکترونیک قضایی چنانچه . ارسال نمایند به پیوست ضمایم

 به منظور احراز سمت در قسمت پیوست ها الزامی است.شناسه یکتای قرارداد الکترونیک و یا تصویر وکالتنامه )کاغذی( نیز  درج
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 خدمات ذیل مدرک؛ سوممرحله 

تا در صورت درخواست ،شده استایجاد  "خدمات ذیل مدرک"اندازی شده امکانی تحت عنوان تعدادی از خدمات راهبه اینکه با توجه 
به صورت مجزا پیش  لیست تعرفه های مصوب خدمات قضایی  به دلیل آنکه در و ارائه آن خدمات توسط دفتر خدمات قضاییمتقاضیان 

هنگامی که پس از تایید  و غیره چاپ اوراقایپ، ویرایش )جزئی، کلی و اساسی(، اعم از ت ارائه شده نوع خدمت به تناسب بینی نشده است 
توسط سیستم به صورت خودکار هزینه آن  ،نوع خدمت توسط کاربر، انتخاب پس از  ،ارائه میشودبه درخواست متقاضی  نهایی و ارسال

 .شودنمایش داده مینه ها درردیف هزیهزینه  محاسبه و پرداختدر قسمت محاسبه و 
باشند، با استفاده از  لازم بذکر است چنانچه دفاتر به هرعلتی تمایل به ارائه تخفیف به متقاضی در خدمات ارائه شده را داشته **** 

 مبلغ»فیلد 

 نسبت به اعمال تخفیف اقدام نمایند« تخفیف
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 ؛ آماده سازي جهت دریافت وجه چهارممرحله 

با استفاده از کلید از قسمت در این مرحله  و تایید اطلاعات  کمیسیون عفو و بخشودگی استان مورد نظر فهرست واحدهای قضایی نسبت به انتخاب

به منظور تکمیل فرآیند  و ارسال نهایی  ازی، مراحل بعدی جهت اخذ امضا و محاسبه هزینهپس از تایید اطلاعات در مرحله آماده ستوجه نمایید که  اقدام نمایید.

 شود.امکانپذیر می
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 م؛ چاپ اولیهپنجمرحله 
  جهت ارائه به متقاضی و تایید اطلاعات ثبت شده میسر می شود چرا که پس از ر این مرحله امکان چاپ پیش نویس  اولیه درخواست د

 در اطلاعات یا ویرایش آن ممکن نمی باشد.هیچگونه تغییری مرحله محاسبه و دریافت هزینه پایان 

 

 



21 

 

 ؛  اخذ امضاي الکترونیکششممرحله 
 جهت اخذ امضاء، اشخاص می توان به دو روش ذیل اقدام نمود؛  

 اخذ امضاء از طریق ارسال رمز موقت: -1

همراه شخص مربوطه را انتخاب کنید. رمز موقت به شماره تلفن "ارسال رمز موقت"در ستون  در این روش ابتدا گزینه  

در ستون  وارد نمایید. نهایتا گزینه  "ثبت رمز موقت"ارسال خواهد شد. پس از دریافت آن، رمز را در کادر موجود در ستون 

احل مذکور، پیام زیر نمایش داده شده و وضعیت شخص مربوطه در را انتخاب کنید تا رمز موقت درج شود.پس از انجام مر "درج امضاء"

 "ارسال رمز موقت"های )سبزرنگ( تبدیل خواهد شد و تیک سبزرنگ در ستون "امضاء شده")قرمزرنگ( به  "امضاء نشده"ستون آخر، از 

 ظاهر خواهد شد. "ثبت رمز موقت"و 

 اخذ امضاء از طریق دستگاه پد امضاء: -2

را انتخاب کنید. سپس از طریق دستگاه پد امضاء، امضای شخص مربوطه را به صورت فیزیکی اخذ  "درج امضاء"ا گزینه در این روش ابتد

 تغییر خواهد کرد. "امضاء شده"نمایید. پس از درج امضای اشخاص وضعیت ایشان در ستون به 
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 مرحله هفتم؛ محاسبه و دریافت هزینه
توسط متقاضی به هزینه خدمات ارائه شده و پرداخت آن تمامی مراحل و اخذ امضاء اشخاص، به منظور محاسبه س از تکمیل اطلاعات پ

  .شویدمیوارد مرحله مذکور شده 
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 مرحله هشتم؛ تایید و ارسال به مرجع قضایی

در صورت مشاهده موارد نقص یا مغایرت، فورا آن را اصلاح نمایید. لازم است اطلاعات مذکور به شخص متقاضی اعلام و به دقت بررسی شود.  در این مرحله

 را در انتهای صفحه انتخاب کنید. "تایید نهایی"باشد، گزینه در نهایت چنانچه تمامی اطلاعات نمایش داد ده مورد تایید متقاضی می


