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۱۴۰۳/۰۷/۱۷

دارد

۵۱ / ۱۲۷۵۳۵

بخشنامه به کلیه وزارتخانهها، موسسات دولتی و شرکتهای دولتی

سلامعلیکم
در اجرای فصل پنجم قانون محاسبات عمومی کشور (مواد ۱۰۶ تا ۱۱۳) و آییننامه اموال دولتی موضوع تصویبنامه 
شماره ۱۰۴۲۴/ت ۲۱۲ هـ مورخ ۱۳۷۲/۰۷/۱۱ هیأت محترم وزیران و اصلاحات بعدی آن و پیرو دستورالعمل اجرایی 
نحوه و زمان شناسایی اولیه، برکناری دائمی و واگذاری داراییهای دولت موضوع بخشنامه شماره ۵۱/۵۸۶۸۷ مورخ 
۱۳۹۵/۰۴/۰۲، بهمنظور ساماندهی، جمعآوری اطلاعات، نظارت دقیق و تمرکز حساب اموال منقول دولت، زیرسامانه 
«مدیریت اموال منقول دولت» بهعنوان بخشی از سامانه یکپارچه مدیریت اموال و داراییهای دولت راهاندازی شد و به آدرس: 
(https://sadanew.mefa.ir) در دسترس میباشد. لذا دستگاههای اجرایی از تاریخ ۱۴۰۳/۰۷/۲۱ مکلفند پس از 
ثبتنام در سامانه در قدم اول نسبت به تکمیل اطلاعات و طبقهبندی جدید اموال آرشیوشده از نرمافزار نظام نوین اموال 
منقول موضوع بخشنامه شماره ۵۱/۲۱۸۵۴/۱۸۴۰۰۲ مورخ ۱۳۸۷/۱۱/۱۲ وزیر محترم امور اقتصادی و دارایی که در 
حساب کاربری هر دستگاه اجرایی انتقالیافته، اقدام و کلیه فرآیندهای تنظیم حساب اموال منقول دولتی، ارسال 
صورتحساب اموال رسیده، فرستاده و اخذ و اجرای مجوز انتقال قطعی، امانی، فروش و سایر موارد مربوط به حوزه اموال 

منقول را از طریق سامانه مذکور انجام دهند.
ضمناً دانشگاهها و مؤسسات آموزش عالی در اجرای ماده ۴ قانون وصول برخی از درآمدهای دولت و مصرف آن در 
موارد معین برای دریافت اموال اسقاطی میبایستی در سامانه در سطوح بالاترین مقام دستگاه اجرایی، ذیحساب یا مدیر 
مالی، رئیس اداره، امین اموال و انباردار ثبتنام و ظرف مهلت مقرر درخواست تحویل اموال یادشده را در سامانه ثبت و 
تأیید نمایند، در غیر این صورت دستگاههای اجرایی مشمول مجازند با رعایت مقررات مربوط به معاملات دولتی نسبت به 

فروش آنها اقدام نمایند.
شرکتهای صددرصد دولتی نیز برای انتقال بلاعوض اموال منقول به وزارتخانهها و مؤسسات دولتی و بالعکس 
(موضوع مواد ۱۰۸ و ۱۰۹ قانون محاسبات عمومی کشور) و انتقال امانی (موضوع ماده ۱۱۰ قانون یادشده) میبایستی در 

سامانه مذکور ثبتنام و اقدامات لازم را انجام دهند.
فایل راهنما به همراه فیلم آموزشی در بخش مستندات سامانه در دسترس کاربران میباشد و خانم بهروزی و آقایان 

اردشیری و مرادی میر با شماره تماسهای ۳۹۹۰۲۹۰۳، ۳۹۹۰۴۲۷۴ و ۳۹۹۰۴۲۹۳ آماده پاسخگویی به ابهامات میباشند.

رونوشت: 
 - جناب آقای مهدی زاده معاون محترم تدوین ، تنقیح و انتشار قوانین و مقررات معاونت حقوقی ریاست جمهوری برای استحضار و اقدام لازم.

- جناب آقای دکتر تقوایی نجیب رییس محترم مرکز فناوری اطلاعات، امنیت فضای مجازی و اقتصاد هوشمند برای آگاهی و اقدام لازم.
- جناب آقای دکتر جباری مدیر کل محترم نظارت بر ذیحسابی ها ، گزارشگری مالی و حسابداری بخش عمومی برای آگاهی و اقدام لازم .

- اداره کل امور اقتصادی و دارایی استانها برای استحضار و اقدام و اعلام به دستگاه های مشمول استانی.
- اداره کل مدیریت اموال و دارایی های دولت به شماره (۰۰۱۴۰۸- ۱۷) برای اقدام لازم.

سید رحمت ا... اکرمی
خزانهدار کـل کشـور
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‌نامه‌اموال‌دولتی‌آیین‌

  44/7/4772 مورخ هـ242ت40121 

 

وزارت امور اقتصادی و  42/2/4731 مورخ 557/4145/54بنا به پیشنهاد شماره  27/1/4772هیأت وزیران در جلسه مورخ  

رح زیر نامه اموال دولتی را به ش آیین -4733مصوب  -عمومی کشور  قانون محاسبات  (422دارایی و به استناد ماده )

 :تصویب نمود

‌نامه‌اموال‌دولتی‌آیین

‌

 فصل‌اول:‌تعاریف

  .باشد می - 4733مصوب -نامه قانون محاسبات عمومی کشور  در این آیین "قانون "منظور از  - 4ماده  

ه هر شود یا ب دولتی خریداری می های ها، مؤسسات و یا شرکت : اموالی است که توسط وزارتخانه"اموال دولت " - 2ماده  

 .آیند درآمده یا درمی طریق قانونی دیگر به تملک دولت

 .باشد آمده در قانون مدنی می نامه تابع تعاریف به عمل تعاریف اموال منقول و غیر منقول موضوع این آیین -تبصره  

مؤسسات دولتی و  ها و وزارتخانه نامه، اموال منقولی است که از طرف در این آیین "اموال امانی "منظور از  - 7ماده  

ها، مؤسسات و شرکتهای  مقررات و به طور موقت در اختیار سایر وزارتخانه برابر ( قانون440شرکتهای دولتی بر اساس ماده )

( 420که مطابق ماده ) همچنین اموال غیر منقول  گیرند، مؤسسات و نهادهای عمومی غیر دولتی قرار گرفته یا می دولتی و نیز

 .شوند و نهادهای عمومی غیر دولتی واگذار می قانون به مؤسسات

 :باشد نامه به شرح زیر می اموال منقول موضوع این آیین - 1ماده  

 .روند اموال منقول مصرفی، اموالی هستند که بر اثر استفاده، به صورت جزیی یا کلی ازبین می  .4

مشخصات اصلی بتوان به طور  دادن اموال منقول غیر مصرفی، اموالی هستند که بدون تغییر محسوس و از دست .2

  .مکرر آنها را مورد استفاده قرار داد

دارند، اما به لحاظ طبیعت و  اموال در حکم مصرفی: اموالی هستند که در ظاهر با اموال غیر مصرفی مشابهت .7

 .اموال غیر مصرفی ضرورت ندارد صورت حساب ماهیت یا ارزش کم، تنظیم حساب رأی آنها به

یک ماه بعد از تصویب  ست اموال در حکم مصرفی توسط وزارت امور اقتصادی و دارایی تهیه و ظرففهر -تبصره 

  .نامه ابلاغ خواهد شد این آیین

  .گیرند اموال رسیده: اموالی است که تحت ابواب جمعی امین اموال قرار می - 5ماده  
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جمعی امین اموال خارج و دستور  ابواب امه به نحوی ازن اموال فرستاده، اموالی است که طبق مقررات این آیین - 3ماده  

  حذف آنها صادر شده باشد

 

 انتقالات‌–فصل‌دوم‌‌

 انتقال‌اموال‌منقول‌غیر‌مصرفی‌-بخش‌اول‌‌

نسبت به اعمال حساب ارزش اموال  ( قانون باید در پایان هر سال401( و )401شرکتهای دولتی موضوع مواد ) - 7ماده  

 .اقدام نمایند قسمت اخیر مواد مذکور  ورد طبق مفادمنتقل شده حسب م

توانند با هماهنگی دستگاه انتقال  می ( قانون440ها، مؤسسات دولتی و شرکتهای دولتی در اجرای ماده ) وزارتخانه - 1ماده  

داخت هزینه آن و شوند و پر ضروری اموالی که به صورت امانی منتقل می انجام تعمیرات  گیرنده شرایط خاصی را به منظور

 .مطلوب از آن تعیین نمایند همچنین استفاده

ها و مؤسسات دولتی، موضوع ماده  وزارتخانه تشخیص مازاد بر نیاز یا اسقاطی بودن مال و نیز احراز عدم نیاز سایر - 1ماده  

  .باشد دستگاه اجرایی ذیربط می مقام ( قانون به عهده بالاترین442)

نماینده او و یک نفر  که به تشخیص کمیسیونی مرکب از مدیر واحد تدارکاتی، ذیحساب یادر صورتی  - 40ماده  

( قانون، فروش 442کم اموال اسقاطی، موضوع ماده ) دستگاه، به دلیل ارزش کارشناس در رشته مربوط به انتخاب رییس

 .سر و از دفاتر اموال آنها حذف خواهد شدک اموال مزبور از ابواب جمعی دستگاه مربوط اموال یاد شده به نفع دولت نباشد،

به عهده رییس دستگاه اجرایی  اتخاذ تصمیم در مورد اموال مذکور، پس از حذف از دفاتر با رعایت صرف و صلاح دولت

 .بود مربوط یا مقام مجاز از طرف او خواهد

 

 اموال‌منقول‌مصرفی‌و‌در‌حکم‌مصرفی‌-بخش‌دوم‌‌

مؤسسات دولتی است، در صورتی  ها و و در حکم مصرفی دولت که در اختیار وزارتخانه اموال منقول مصرفی - 44ماده  

های مجاز از طرف آنها قابل انتقال به  مؤسسه دولتی دارنده مال یا مقام وزیر یا رییس که اضافه بر نیاز آنها باشد، با موافقت

 .ها و مؤسسات دولتی خواهد بود وزارتخانه سایر

مؤسسات دولتی با رعایت مقررات  ها و وال منقول مصرفی و در حکم مصرفی اضافه بر نیاز وزارتخانهفروش ام - 42ماده  

باشد. وجوه حاصل از فروش اموال مذکور باید به حساب  می ذیحساب مربوط مجاز  مربوط به معاملات دولتی و اطلاع

 .درآمد عمومی کشور واریز شود
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 اموال‌غیر‌منقول‌-بخش‌سوم‌‌

دفاتر اموال ذیحسابی مربوط  ها و مؤسسات دولتی در حساب اموال غیر منقول دولتی در اختیار وزارتخانه - 47ماده  

نامه تهیه و  حداکثر ظرف سه ماه پس از ابلاغ این آیین فهرست اموال مذکور را  شود. ذیحساب مکلف است نگهداری می

 .مربوط را گزارش دهد ر سال نیز تغییراتدارایی ارسال نموده و در پایان ه به وزارت امور اقتصادی و

ها و  دولت که در اختیار وزارتخانه وزارت امور اقتصادی و دارایی باید نسبت به تمرکز حساب اموال غیر منقول - 41ماده  

های مذکور، مکلفند ضمن نگهداری حساب اموال غیر  آورد. دستگاه لازم را به عمل باشد اقدامات مؤسسات دولتی می

کند  تعیین می وزارت امور اقتصادی و دارایی اطلاعات و مدارک مربوط به این اموال را به ترتیبی که ل در اختیار خودمنقو

 .به وزارت مذکور ارسال نمایند

قانون توسط وزارت  (427) نحوه نگهداری اسناد مالکیت و محل بایگانی آنها ضمن دستورالعمل موضوع ماده -تبصره  

 .شد ارایی تعیین خواهدامور اقتصادی و د

اموال غیر منقول دولتی در اختیار  ها و مؤسسات دولتی باید به نصب تابلوی شناسایی مناسب به کلیه وزارتخانه - 45ماده  

به استثنای اماکن و تأسیساتی  نام دستگاه مربوط باشد اقدام نمایند. ) مال به دولت و خود به نحوی که مشخص کننده تعلق

 (.امنیتی و به تشخیص وزیر نصب تابلو ممکن نیست که به دلایل

اموال غیرمنقول متعلق به دولت که در  نامه باید به منظور حفظ و حراست های اجرایی مشمول این آیین دستگاه - 43ماده  

هبان یا اموال اقدامات لازم معمول و عندالاقتضاء نسبت به گماردن نگ نسبت به آن  باشد و حقوق دولت اختیار آنها می

 .نمایند حصارکشی، اقدام

 

 اموال‌طرحهای‌عمرانی‌-بخش‌چهارم‌‌

طرح عمرانی از آنها رفع نیاز شده است  ( قانون که برای ادامه عملیات447انتقال و واگذاری اموال موضوع ماده ) - 47ماده  

 :موارد زیر مجاز استطرح با رعایت سایر مقررات مربوط، در  اجرای  های دولتی، در جریان به سایر دستگاه

مصرفی و در حکم مصرفی حسب  انتقال بلاعوض، فروش و واگذاری اموال منقول غیر مصرفی و نیز انتقال اموال .4

 نامه قانون و مقررات این آیین (442( و )440) (،401(، )407مورد، برابر احکام مواد )

و   (447) ، (445)، (441) ر احکام موادانتقال بلاعوض، فروش و واگذاری اموال غیر منقول حسب مورد براب  .2

  .( قانون420)

باید به حساب درآمد عمومی  ( قانون اساس445ش اموال که ناشی از اعمال حکم ماده )رووجوه حاصل از ف -تبصره  

 .کشور واریز شود
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های  امانی توسط دستگاهعمرانی با روش  اموال غیر منقول و نیز اموال منقول غیر مصرفی که در اجرای طرحهای - 41ماده  

خرید یا تملک در حساب اموال طرح مربوط و جدا از حساب سایر اموال  باید پس از  شوند اجرایی خریداری یا تملک می

 .منظور شود

اجرای طرحهای عمرانی به  شود و مقرر است در حساب اموالی که از محل اعتبارات عمرانی خریداری می - 41ماده  

باشد توسط  مادام که در اختیار دستگاه اجرایی می وضعیت آنان کسر گردد، داده شود و از صورتپیمانکاران تحویل 

 .شود می دستگاه اجرایی مربوط نگهداری

 

 سایر‌مقررات‌-بخش‌پنجم‌‌

سسه اموال دیگر در یک وزارتخانه یا مؤ جمعی امین انتقال اموال دولتی از ابواب جمعی یک امین اموال به ابواب - 20ماده  

 .شود مراتب جهت انعکاس در دفاتر اموال به واحد ذیحسابی مربوط اعلام می خواهد شد و دولتی، با صدور فرم انتقال انجام

نامه و مجوز مقامات مجاز  آیین خروج مال از وزارتخانه یا مؤسسه دولتی بایستی با رعایت مقررات این - 24ماده  

مشخصات کامل مال و تعیین واحد گیرنده به امضای امین اموال و رییس  شامل ج،های ذیربط و با صدور پروانه خرو دستگاه

 .شود شده است، ثبت  های مذکور باید در دفاتری که به همین منظور تهیه انجام شود. پروانه اداره ذیربط

ها  کشور وزارتخانه واحدهای خارج از فروش اموال منقول غیر مصرفی، مصرفی و در حکم مصرفی اضافه بر نیاز - 22ماده  

جمهوری اسلامی ایران نباشد با رعایت مقررات مربوط مجاز خواهد  واحدهای دولت و مؤسسات دولتی که مورد نیاز سایر

رییس  و ضوابط حاکم در هر محل به تشخیص غیر قابل استفاده واحدهای مذکور با توجه به شرایط بود. اموال اسقاطی و

نباشد  فروش آن مقرون به صرفه رتی که به تشخیص مقام مذکور به دلیل ارزش کم،رسد و در صو واحد به فروش می

 .مربوط اعلام شود جمعی و دفاتر حذف و مراتب به ذیحسابی بایستی از ابواب

های  منقول یا غیر منقول سرمایه شرکت چنانچه در اجرای مقررات فصل پنجم قانون، بر اثر نقل و انتقال اموال - 27ماده  

است، حسب مورد مانده ارقام دفتری ارزیابی شده یا بهای مورد توافق  دولت  ی که صد درصد سهام آنها متعلق بهدولت

های مذکور  شرکت سرمایه سالهای بعد مربوط که کمتر از مبلغ اسمی یک سهم باشد، در کاهش و افزایش مجامع عمومی

 گذاری شده و بدون مقررات این فصل قیمت در اجرایمنظور خواهد شد و در هر صورت ارزش مجموع اموال شرکت که 

  .%( سرمایه شرکت تجاوز نماید50درصد ) شود، نباید از پنجاه دریافت بها منتقل می 

مورد مؤسسات دولتی که زیر نظر  نامه صرفاً به وزرا تفویض شده است در کلیه اختیاراتی که در این آیین - 21ماده  

 .شوند به عهده بالاترین مقام اجرایی مؤسسات مذکور خواهد بود می مستقل اداره ند و به طورها نیست هیچیک از وزارتخانه
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 نظارت‌–فصل‌سوم‌‌

اجرای قوانین و مقررات حاکم بر اموال  به منظور اعمال نظارت مؤثر بر اموال دولتی و تمرکز حساب آنها، حسن - 25ماده  

اجرای قوانین و مقررات مذکور، علاوه بر وظایف قانونی مقرر، وظایف  وحدت رویه در دولتی، همچنین ایجاد هماهنگی و

 :وزارت امور اقتصادی و دارایی خواهد بود زیر نیز به عهده
 

از طریق تهیه و ابلاغ فرمهای  ایجاد وحدت و هماهنگی در مورد اجرای قوانین و مقررات حاکم بر اموال دولتی -الف  

های لازم، همچنین تدوین ضوابط و مقررات در  دستورالعمل اموال دولتی و سایر باموالی، دستورالعمل نگهداری حسا

 .نظارت بر اموال دولتی های ها و روش جهت بهبود رویه

نامه اموال سابق موضوع ماده  آیین بندی بندی جدیدی ابلاغ نشده است طبقه تا زمانی که در اجرای بند فوق طبقه -ب 

 .قوت خود باقی است به – 4711مصوب  -ور ( قانون محاسبات عمومی کش14)

قوانین و مقررات مربوط به  های دولتی در زمینه اجرای راهنمایی و رفع ابهامات و اشکالاتی که برای دستگاه -ج 

 .آید اموال دولتی به وجود می

ها و  غ آن به دستگاهدولتی و ابلا بررسی نیازهای آموزشی در زمینه حسن اجرای قوانین و مقررات حاکم بر اموال -د  

( قانون استخدام 15های آموزشی مربوط، با رعایت ماده ) برنامه ها و دوره  های مذکور در اجرای همکاری با دستگاه

 .شوریک

به صورت حسابهای  انجام اقدامات لازم در مورد دریافت به موقع صورت حسابهای اموال دولتی و رسیدگی - ـه

 .مربوط ا در دفاترمذکور و ثبت مشخصات کامل آنه

نقل و انتقال اموال غیر منقول  ها و مؤسسات دولتی در مورد بررسی و اظهار نظر نسبت به پیشنهادهای وزارتخانه -و  

 .دولت

مربوط در مواقع لزوم و  اعزام مأمور به منظور رسیدگی به موجودی و حسابهای اموال و نحوه اجرای مقررات -ز  

  .در داخل کشور حدهای ذیربطهمچنین بر حسب درخواست وا

دولتی مکلف به همکاری  های درخواست ارائه اطلاعات و اسناد و مدارک مربوط به اموال منقول دولت. دستگاه -ح 

 .باشند لازم در این زمینه می

 

ند رسمی نامه به منظور صدور س آیین ها و مؤسسات دولتی باید ظرف دو سال از تاریخ تصویب این وزارتخانه - 23ماده  

نام وزارتخانه یا مؤسسه دولتی مربوط در آن سند، برای آن دسته از اموال  ایران و قید مالکیت به نام دولت جمهوری اسلامی

تکلیف فوق وظایف زیر نیز  عمل آورند، علاوه بر باشند، اقدام لازم را به در اختیار خود که فاقد سند رسمی می غیر منقول

 :باشد مؤسسات دولتی میها و  به عهده وزارتخانه
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ها و مؤسسات دولتی  آنها به نام وزارتخانه نسبت به تغییر نام مالک آن دسته از اموال غیر منقول که قبلاً اسناد مالکیت -الف  

  .این ماده با هماهنگی و همکاری وزارت امور اقتصادی و دارایی اقدام نمایند بر اساس  صادر شده است و درج سایر موارد

 .امور اقتصادی و دارایی ارسال دارند ( قانون به وزارت427کلیه اسناد مالکیت اموال موضوع این ماده را برابر ماده ) -ب 

غیر منقول با هماهنگی وزارت  امکانات لازم را به منظور تثبیت و مستندسازی مصوبات هیأت وزیران در مورد اموال -ج 

  .امور اقتصادی و دارایی فراهم نمایند

مالکیت و تسلیم آن به متقاضی در اسرع  ادارات ثبت اسناد محل همکاریهای لازم را نسبت به امور مربوط و صدور سند -د  

اداره  -مال طبق گواهی صادر شده از سوی وزارت امور اقتصادی و دارایی  اختیار دارنده وقت به عمل خواهند آورد. در

 .معرفی خواهد شد -دولتی  کل اموال

 .آورند مورد شهرداریها موظفند تسهیلات لازم را جهت تسریع در امور مربوط فراهمحسب  - ـه

شهری با  استثنای زمینهای سازمان زمین تصویب تخریب و تغییر کاربری در اموال غیر منقول متعلق به دولت به - 27ماده  

 .اقتصادی و دارایی برسد وزارت امور رعایت سایر مقررات باید به اطلاع

پذیر باشد،  هیأت دولت انجام نامه بر اساس تصویب در مواردی که نقل و انتقالات اموال موضوع این آیین - 21 ماده 

بالاترین مقام اجرایی در اختیار دارنده مال باید بر اساس مفاد ماده  موافقت وزیر یا نامه مربوط، متضمن نویس تصویب پیش

 .اقتصادی و دارایی ارسال شود هار نظر به وزارت امورقبل از طرح در هیأت دولت جهت اظ ( قانون427)

ها و مؤسسات دولتی که قانوناً نیازی  وزارتخانه در مورد انتقال حق استفاده از اموال غیر منقول در داخل سازمانها، - 21ماده  

 .برسد -موال دولتی اداره کل ا -باید به اطلاع وزارت امور اقتصادی و دارایی  مزبور به تصویب دولت ندارد انتقال

 

 مقررات‌متفرقه‌-فصل‌چهارم‌‌

نگهداری صحیح آن دسته از اموال  ها و مؤسسات دولتی باید دستورالعمل مربوط به کیفیت حفظ و وزارتخانه - 70ماده  

ی و باشد با هماهنگی وزارت امور اقتصادی و دارای شرایط خاصی می رعایت ضوابط و دولتی در اختیار خود را که مستلزم

مذکور  رعایت کامل آن یک نسخه از دستورالعمل موازین مربوط تنظیم و ضمن فراهم آوردن موجبات بر اساس اصول و

اقتصادی و دارایی  گرفتن مال، به وزارت امور نامه یا سه ماه پس از در اختیار قرار را ظرف سه ماه از تاریخ تصویب این آیین

  .ارسال نمایند

حمل و استقرار اموال دولتی در اختیار  ها و مؤسسات دولتی باید با توجه به تشکیلات، کمیته، کیفیت و وزارتخانه - 74ماده  

کامل اینگونه اموال اتخاذ نمایند و وظایف و مسئولیتهای هر یک از واحدها  و حراست خود ترتیبات لازم را به منظور حفظ

 .بلاغ کننداجرایی را در این خصوص به طور دقیق تعیین و ا و عوامل
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ها و مؤسسات دولتی  وزارتخانه حفظ، حراست و نگهداری حساب اموالی که به موجب قوانین و مقررات توسط - 72ماده  

پیمانکار منظور شود، تا زمان در اختیار داشتن اموال مذکور به عهده  آنها به حساب شود هزینه خریداری شده و مقرر می

  .باشد ذیربط می دستگاه اجرایی

باید در دفاتری که نمونه آنها از  می (اموال رسیده مشخصات کلیه اموال دولتی تحت ابواب جمعی امین اموال ) - 77اده م 

  .شود، ثبت و حساب آنها نگهداری شود می تعیین طرف وزارت امور اقتصادی و دارایی

مشخصات اموال در آنها به طور مسلسل  از ثبتهای خروجی باید قبل  کلیه دفاتر حساب اموال و دفاتر ثبت پروانه - 71ماده  

دفتر تعداد صفحات آن و نام واحد مربوط قید و مراتب با درج نام و نام  اولین صفحه هر گذاری و پلمپ شود و در شماره

 .ذیحسابی ممهور شود اموال مربوط رسیده، به وسیله تاریخ به امضای ذیحساب یا فرد مجاز از طرف او و امین خانوادگی و

امور اقتصادی و دارایی انجام خواهد  نامه از دفاتر مربوط، با اطلاع قبلی وزارت حذف اموال موضوع این آیین - 75ماده  

 .شد

نامه  مربوط به اموال موضوع این آیین وری بهتر از اطلاعات وزارت امور اقتصادی و دارایی جهت دستیابی و بهره -تبصره  

 .نماید تراستفادهافزار کامپیو تواند از نرم می

 .باشد مقررات خاص خود می نگهداری حساب، حفظ و حراست کالای وارد شده به انبارهای گمرکی، تابع - 73ماده  

های  دولت یا به دستگاه حفظ، حراست و نگهداری حساب اموالی که برای مصارف خاص از طرف اشخاص به - 77ماده  

 .نامه خواهد بود مشمول مقررات این آیین اهداکنندگان مال رعایت نظر شود، ضمن دولتی اهدا شده یا می

بین رفتن مال در اثر سرقت،  نامه مکلفند در صورت مفقود شدن یا از های مشمول این آیین کلیه دستگاه - 71ماده  

اموال  و نگهداری اموال دولتی و استفاده غیر مجاز از موارد تسامح در حفظ سوزی یا هر علت دیگری همچنین در آتش

قضایی و دیوان محاسبات کشور و پیگیری  مورد به مراجع صلاحیتدار اداری، انتظامی، مذکور نسبت به اعلام موضوع حسب

طور امانی  مؤسسات دولتی، اموالی را به ها و تا حصول نتیجه نهایی اقدام لازم را به عمل آورند. در صورتی که وزارتخانه امر

  .مکلفند در مورد اموال مذکور نیز مفاد این ماده را رعایت نمایند داشته باشنداز شرکتهای دولتی در اختیار 

موارد زیر از دفاتر مربوط حذف  ها و مؤسسات دولتی در اموال سرقت شده، مفقود یا از بین رفته وزارتخانه - 71ماده  

 :خواهند شد

موضوع در مراجع  سیدگی بهدر صورت دستگیری سارق و بدست نیامدن مال، پس از طی مراحل نهایی ر .4

 .صلاحیتدار

عدم سوء نیت مسئولین امر  گناهی و در صورت پیدا نشدن مال مفقود شده، سارق یا مال سرقت شده و اعلام بی .2

 .توسط مراجع ذیصلاح
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اً در باید مانند اموال رسیده مجدد هر گاه مال سرقت شده یا مفقود، بعد از حذف از دفاتر پیدا و مسترد شود - 4تبصره  

 .دفاتر مربوط ثبت شود

جنگ و حوادث مشابه از بین برود با  در مواردی که اموال دولتی بر اثر حوادث ناگهانی از قبیل سیل، زلزله، - 2تبصره  

سازمان مربوط و یا مقام مجاز از طرف آنها اموال مذکور از دفاتر اموال  مؤسسه یا موافقت وزیر وزارتخانه مربوط یا رییس

 .هدشدحذف خوا

ها و مؤسسات دولتی مکلفند هر گونه تغییرات کلی در اموال غیرمنقول اعم از تخریب یا تجدید بنا،  وزارتخانه - 10ماده  

مرکز به وزارت امور اقتصادی و دارایی و در استانها به ادارات کل امور  حوادث را در تغییرات ناشی از سیل، زلزله و سایر

 .نداقتصادی ودارایی اعلام نمای

های اجرایی محلی به منظور  و دستگاه ها و مؤسسات دولتی اموال منقولی که با توجه به وظایف قانونی وزارتخانه - 14ماده  

کنندگان کمک یا  شوند از لحاظ واگذاری به دریافت مربوط خریداری می اعتبارات کمک یا اعانه یا جهت اهدا از محل

 .خود خواهند بود وده و تابع ضوابط و مقررات مربوط بهنامه نب مقررات این آیین هدایا مشمول

های اجرایی محلی تا زمانی که در انبار  دستگاه ها و مؤسسات دولتی دو کلیه کالاهای وارد شده به انبار وزارتخانه - 12ماده  

صاق برچسب و نگهداری آنها صرفاً در دفاتر انبار ثبت خواهد شد و نیاز به ال مشخصات  شود، دستگاه ذیربط نگهداری می

  .اموالی نخواهد بود حساب

از اتومبیلهای دولتی و فروش اتومبیلهای  امور اتومبیلهای دولتی جز در مواردی که در لایحه قانونی نحوه استفاده - 17ماده  

کلیف شده است اجرایی آن و سایر قوانین و مقررات مربوط برای آنها تعیین ت های نامه آیین و -27/3/4751مصوب  -زاید 

 .خواهد بود نامه ضوابط حاکم بر اموال دولتی تابع مقررات این آیین از لحاظ
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و�هدننک�هدافتسا�يتلود�هسسؤم�ای�هناخترازو�ای�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�رایتخا�رد�يتلود�لوقنم�لاوما�باسح�يرادھگن�و�تسارح�و�ظفح�تیلووسم�-110066��ههدداامم
.دشاب�يم�يئاراد�و�يداصتقا�روما�ترازو�اب�روبزم�لاوما�باسح�زکرمت�و�تراظن
قرط�هب�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�لاوما�يدوجوم�و�باسح�هب�دھد�صیخشت�مزلا�هک�يدراوم�رد�تسا�زاجم�يئاراد�و�يداصتقا�روما�ترازو�هدام�نیا�يارجا�رد
و�يداصتقا�روما�ترازو�تراظن�و�يگدیسر�لاح�رھ�رد�و�دوب�دنھاوخ�هنیمز�نیا�رد�مزلا�تلایھست�داجیا�و�يراکمھ�هب�فلکم�روبزم�ياھھاگتسد�و�دیامن�يگدیسر�يضتقم
.دوب�دھاوخن�طوبرم�يتلود�ياھھاگتسد�تیلووسم�عفار�يئاراد

زا�يئاراد�و�يداصتقا�روما�ترازو�تراظن�و�يگدیسر�ظاحل�زا�يماظتنا�و�يماظن�زا�معا�ناریا�يملاسا�يروھمج�حلسم�ياھورین�تازیھجت�ریاس�و�تامھم�و�هحلسا�-��ههررصصببتت
بیوصت�و�هاپس�و�عافد�نیترازو�داھنشیپ�هب�هرصبت�نیا�عوضوم�تازیھجت�ریاس�تسرھف�.دشابیم�دوخ�هب�طوبرم�تاررقم�عبات�و�تسا�ينثتسم�هدام�نیا�مکح�لومش
.دش�دھاوخ�نییعت�عافد�يلاعیاروش

رب�هولاع�هک�دوب�دھاوخ�ریذپ�ناکما�يتروص�رد�رگید�يتلود�هسسؤم�ای�هناخترازو�هب�يتلود�هسسؤم�ای�هناخترازو�كی�زا�تلود�لوقنم�لاوما�ضوعلاب�لاقتنا�-110077��ههدداامم
.دشاب�هدش�لیصحتً�لابق�يئاراد�و�يداصتقا�روما�ترازو�تقفاوم�دراد�رایتخا�رد�ار�لام�هک�يا�هسسؤم�ای�هناخترازو�تقفاوم

تکرش�ياضاقت�هب�انب�دشاب�تلود�هب�قلعتم�اھنآ�ماھس�دصرد�دص�هک�يتلود�ياھتکرش�هب�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�لوقنم�لاوما�ضوعلاب�لاقتنا�-110088��ههدداامم
.دشاب�يم�زاجم�يئاراد�و�يداصتقا�روما�ترازو�يلبق�دییأت�اب�لام�هدنھد�لاقتنا�يتلود�هسسؤم�ای�هناخترازو�يئارجا�ماقم�نیرتلااب�ای�ریزو�تقفاوم�و�طبریذ�يتلود
كی�زا�شیب�اًعمج�تکرش�بختنم�سانشراک�يبایزرا�ساسا�رب�دوشیم�لقتنم�يتلود�تکرش�هب�لاس�رھ�رد�هدام�نیا�يارجا�رد�هک�يلوقنم�لاوما�شزرا�هکیتروص�رد
هدش�لقتنم�لام�شزرا�تسا�فلکم�هدنریگ�لاقتنا�تکرش�لاح�رھ�رد�و�دبای�شیازفا�هدش�يبایزرا�غلبم�لداعم�تکرش�هیامرس�دیاب�لاس�رھ�نایاپ�رد�دشاب�لایر�نویلیم
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0011//0066//11336666��ببووصصمم��--��ررووششکک��ييممووممعع��تتااببسسااححمم��ننووننااقق

)Qavanin.ir(�یروھمج�تسایر�یقوقح�تنواعم�-�تاررقم�و�نیناوق�راشتنا�و�حیقنت�،نیودت�تنواعم�

.دیامن�روظنم�طوبرم�ياھباسح�هب�ار

ای�ریزو�ياضاقت�هب�انب�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�هب�دشابیم�تلود�هب�قلعتم�اھنآ�ماھس�دصرد�دص�هک�يتلود�ياھتکرش�لوقنم�لاوما�ضوعلاب�لاقتنا�-110099��ههدداامم
عمجت�ياھنم�هدش�مامت�تمیق(�يرتفد�شزرا�هکنآ�رب�طورشم�يئاراد�و�يداصتقا�روما�ترازو�يلبق�علاطا�و�تکرش�يمومع�عمجم�تقفاوم�و�طوبرم�يتلود�هسسؤم�سیئر
.دشابیم�زاجم�،دنکن�زواجت�تکرش�هدش�تخادرپ�هیامرس�٪�50�زا�اًعمج�دوشیم�هداد�لاقتنا�هدام�نیا�يارجا�رد�هک�يلاوما�)كلاھتسا�هریخذ
كی�ات�دوشیم�لقتنم�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�هب�هدام�نیا�يارجا�رد�هک�تکرش�لوقنم�لاوما�يرتفد�شزرا�هک�يتروص�رد�تسا�فلکم�لام�هدنھد�لاقتنا�تکرش
هدش�لقتنم�لاوما�يرتفد�شزرا�لداعم�لایر�نویلیم�كی�زا�غلبم�نیا�زواجت�تروص�رد�و�روظنم�لاس�نامھ�هنیزھ�باسح�هب�روبزم�غلبم�لداعم�دشاب�لایر�نویلیم
.دھد�شھاک�ار�تکرش�هیامرس

يتلود�ياھتکرش�و�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�ریاس�رایتخا�رد�يناما�روطب�ار�دوخ�لوقنم�لاوما�دنناوتیم�يتلود�ياھتکرش�و�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�–111100��ههدداامم
لیوحت�يتلودریغ�يمومع�ياھداھن�و�تاسسؤم�و�يتلود�ياھتکرش�و�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�تروص�نیا�رد�.دنھد�رارق�يتلودریغ�يمومع�ياھداھن�و�تاسسؤم�و
تسرھف�دیاب�و�دوب�دنھاوخ�لاوما�نیا�باسح�يرادھگن�و�تسارح�و�ظفح�لووسم�دنشاب�هتشاد�روکذم�يناما�لاوما�هب�تبسن�هناکلام�تافرصت�قح�هکنیا�نودب�هدنریگ
هب�ار�بتارم�و�هداعا�طبریذ�يتلود�تکرش�ای�و�يتلود�هسسؤم�ای�هناخترازو�هب�زاین�عفر�زا�سپ�ار�لاوما�نیع�و�لاسرا�يئاراد�و�يداصتقا�روما�ترازو�هب�ار�روبزم�لاوما
.دنھد�علاطا�يئاراد�و�يداصتقا�روما�ترازو

مکح�رد�و�يفرصم�لوقنم�لاوما�لاقتنا�و�لقن�باسح�يرادھگن�بیترت�و�تسا�يفرصمریغ�لوقنم�لاوما�نوناق�نیا�مجنپ�لصف�رد�روکذم�لوقنم�لاوما�زا�روظنم�-111111��ههدداامم
.دیدرگ�دھاوخ�نییعت�نوناق�نیا�122�هدام�عوضوم�همان�نیئآ�رد�يفرصم

يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�ریاس�زاین�دروم�و�دوش�هداد�صیخشت�زاین�رب�دازام�ای�و�هدش�طاقسا�هک�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�لوقنم�لاوما�شورف�-111122��ههدداامم
زا�لصاح�هوجو�.دشابیم�زاجم�يتلود�تلاماعم�هب�طوبرم�تاررقم�تیاعر�اب�طبریذ�يئارجا�هاگتسد�ماقم�نیرتلااب�هزاجا�و�يئاراد�و�يداصتقا�روما�ترازو�يلبق�علاطا�اب�،دشابن
.دوش�زیراو�يمومع�دمآرد�باسح�هب�دیاب�لاوما�لیبق�نیا�شورف

.دشاب�يم�ينثتسم�هدام�نیا�لومش�زا�،دشاب�يم�عونمم�نوناق�بجومب�اھنآ�شورف�هک�يلوقنم�لاوما�-��ههررصصببتت

يارجا�رثا�رب�ای�و�يرادیرخ�روبزم�ياھحرط�يارجا�يارب�)تباث�يراذگ�هیامرس(�ينارمع�ياھحرط�تارابتعا�لحم�زا�هک�يلوقنمریغ�و�لوقنم�ياھیئاراد�و�لاوما�هیلک�-111133��ههدداامم
هک�ينامز�ات�دشاب�يتلودریغ�يمومع�داھن�و�هسسؤم�ای�و�يتلود�تکرش�ای�يتلود�هسسؤم�ای�هناخترازو�،حرط�يئارجا�هاگتسد�هکنیا�زا�معا�دوشیم�كلمت�ای�و�داجیا�اھحرط�نیا
همادا�يارب�روکذم�لاوما�زا�هکیتروص�رد�و�دشاب�يم�طبریذ�يئارجا�ياھھاگتسد�اب�اھنآ�تسارح�و�ظفح�و�تسا�تلود�هب�قلعتم�تسا�هتفاین�همتاخ�طوبرم�ياھحرط�يارجا
و�دوب�دھاوخ�نوناق�نیا�مجنپ�لصف�تاررقم�عبات�اھنآ�شورف�نینچمھ�و�يتلود�ياھھاگتسد�ریاس�هب�اھنآ�زا�هدافتسا�قح�ای�و�نیع�يراذگاو�دوش�زاین�عفر�حرط�تایلمع
.ددرگ�زیراو�روشک�يمومع�دمآرد�باسح�هب�دیاب�شورف�زا�لصاح�هوجو

دوشیم�ءارجا�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�طسوت�هک�يئاھحرط�دروم�رد�طوبرم�ياھحرط�يارجا�همتاخ�زا�سپ�هدام�نیا�عوضوم�لوقنمریغ�و�لوقنم�لاوما�-11��ههررصصببتت
ياھ�يئاراد�و�لاوما�باسح�هب�دنتسھ�يتلودریغ�يمومع�تاسسؤم�و�اھداھن�ای�يتلود�ياھ�تکرش�اھنآ�يرجم�هک�يئاھحرط�دروم�رد�و�دوب�دھاوخ�تلود�هب�قلعتم�ناکامک
.دش�دھاوخ�روظنم�حرط�يرادرب�هرھب�لووسم�هاگتسد

زا�دعب�و�لبق�دوشیم�ءارجا�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�طسوت�هک�ينارمع�ياھحرط�دروم�رد�اھیئاراد�و�لاوما�عون�نیا�زا�يرادرب�هرھب�زا�يشان�ياھدمآرد�-22��ههررصصببتت
هرھب�هنیزھ�هکیتروص�رد�يتلودریغ�يمومع�ياھداھن�و�تاسسؤم�و�يتلود�ياھتکرش�يارجا�دروم�ياھحرط�دروم�رد�و�روشک�يمومع�دمآرد�باسح�هب�حرط�يارجا�همتاخ
نیا�ریغ�رد�و�حرط�يرادرب�هرھب�لووسم�هاگتسد�دمآرد�باسح�هب�دوش�نیمأت�طوبرم�يتلودریغ�يمومع�داھن�و�هسسؤم�يلخاد�عبانم�ای�و�تکرش�عبانم�لحم�زا�يرادرب

.دیدرگ�دھاوخ�روظنم�روشک�يمومع�دمآرد�باسح�هب�تروص

رایتخا�رد�ار�لام�هک�تسا�يتلود�هسسؤم�ای�هناخترازو�اب�اھنآ�تسارح�و�ظفح�و�تسا�تلود�هب�قلعتم�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�لوقنمریغ�لاوما�هیلک�-111144��ههدداامم
.دننک�راذگاو�رگیدکی�هب�دنراد�رایتخا�رد�هک�ار�روبزم�لاوما�زا�هدافتسا�قح�ناریزو�تأیھ�بیوصت�اب�دنناوتیم�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�.دراد

:ریز�هحورشم�لوقنمریغ�لاوما�ءانثتساب�دوش�هداد�صیخشت�زاین�رب�دازام�هک�يتلود�تاسسؤم�و�اھ�هناخترازو�لوقنمریغ�لاوما�شورف�-111155��ههدداامم

.دشاب�يلم�سیافن�زا�هک�يلوقنمریغ�لاوما�-11

يزاس�تامھم�و�هحلسا�تاجناخراک�و�يماظن�تاماکحتسا�و�تاسیسأت�-22
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  هاي دولت يـداراي

 

                                                                                         

 رانــياي ـلامــاس

 يــيدارا وي ادــ
 ورـل كشـه داري كـزانـالي و خ

 امـوال دولـتي و اوراق بهـادار

 

 

   دستورالعمل

داراي شناسايي اوليه، ، بركناري دايمي و واگذاري

 )ي تعهدي بخش عموميردر راستاي حسابدا(

 

 

 

                                                                                        

 

اسي ورــهـمـج  

ـاقتص ورــام وزارت  
الي و خـظارت مـاونت نـمع         

امـوال دولـتي و اوراق بهـاداراداره كـل                   

شناسايي اوليه، ، بركناري دايمي و واگذاريزمان و نحوه 

www.dotic.ir

https://dotic.ir


 فهرست مطالب

 1                                                                                                                         مقدمه

 1                                                                                                                         رايياد

 ها موجودي

 1                                                                                                           ها تعريف موجودي

 2                                                                                                      ها بندي موجودي طبقه

 3                                                                               ها ي موجودي ان شناسايي اوليهنحوه و زم

 هاي ثابت مشهود دارايي

 3                                                                                            هاي ثابت مشهود تعريف دارايي

 3                                                                                       هاي ثابت مشهود بندي دارايي قهطب

 4                                                                                                                 اقلام گرانبها

 هاي نامشهود دارايي

 4                                                                                                هاي نامشهود تعريف دارايي

 4                                                                                            هاي نامشهود بندي دارايي طبقه

 ها ساير دارايي

 5                                                                                                                ها ساير دارايي

 ها و بهسازي در اموال استيجاري استهلاك دارايي  واگذاري، و نحوه شناسايي اوليه، بركناري دايمي

   5                                                    زمان شناسايي اوليه دارايي هاي ثابت مشهود و نامشهودنحوه و 

  5...              و  آلات و تجهيزات، اقلام گرانبها اثاثه و منصوبات، وسايل نقليه زميني و زيرزميني ، ماشين    

 6                                                            درجريان تكميلساختمان و مستحدثات، زمين، دارايي     

 7                                                                                                               ميراث ملي    

 7                                                                                                      هاي نامشهود دارايي   

     7                                                                                      بركناري دايمي و واگذاري دارايي ها

  7                                                                                               ها بركناري دايمي دارايي    

  7                                                                                                       ها واگذاري دارايي     

  7                                                                                                     ها انتقال دارايي          

 8                                                                                                    ها فروش دارايي          

 8                                                                           هود و نامشهودهاي ثابت مش استهلاك دارايي

 9                                                                                               بهسازي در اموال استيجاري

 

 ملاحظات با اهميت

 9                                                                                                         ملاحظات با اهميت
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هاي دولت نحوه و زمان شناسايي اوليه، ، بركناري دايمي و واگذاري دارايـي دستورالعمل  

 مقدمه 

ي  و لزوم تهيه 1394با عنايت به اجرايي شدن استانداردهاي حسابداري بخش عمومي از ابتداي سال           

دارايي هاي  هاي ثابت مشهود، موجودي ها و هاي مالي بر اساس اين استانداردها، ضروري است دارايي صورت

بندي و  با روش يكساني، طبقه) 7و  6، 5ي  موضوع استانداردهاي حسابداري بخش عمومي شماره(نامشهود 

گزارشگري  هدف اين دستورالعمل ايجاد وحدت رويه واحدهاي گزارشگر در شناسايي و. گزارش شوند

 .هاي فوق مي باشد دارايي

ها ملزم به طراحي برنامه اجرايي در اين خصوص  هر يك از واحدهاي گزارشگر براي شناخت دارايي      

 :شامل مراحل زير باشداين برنامه بايد . باشند مي

 ؛)ها ليست كردن دارايي(هاي نگهداري شده توسط واحد گزارشگر مستند سازي انواع دارايي �

 ارزيابي صحت و كامل بودن اطلاعات موجود در هر طبقه؛ �

 هاي مالي مورد استفاده قرار خواهد گرفت؛ ها و صورت تعيين طبقات دارايي كه در فهرست حساب �

 اري براي هر طبقه طبق استاندارد؛تعيين رويه هاي حسابد �

 تعيين مانده افتتاحيه صحيح براي هر طبقه و �

 .ها براي پشتيباني از الزامات مستمر  حسابداري تعهدي استقرار سيستم �

 دارايي

. دارايي، منبع تحت كنترلي است كه براي واحد گزارشگر داراي خدمات بالقوه و يا منافع اقتصادي آتي باشد      

كه، آن منبع  نخست اين. شود كه داراي دو ويژگي باشد درصورتي دارايي واحد گزارشگر محسوب مييك منبع 

كـه، خـدمات و يـا     داراي خدمات و يا منافع اقتصادي باشد كه بتواند در آينده مورد استفاده قرار گيرد و دوم اين

گزارشـگر باشـد و در نتيجـه، واحـد     منافع اقتصادي حاصل از آن منبع، در تاريخ گزارشگري تحت كنترل واحـد  

 .گزارشگر توانايي دستيابي به آن خدمات و يا منافع اقتصادي و منع ديگران از دستيابي به آنها را داشته باشد

 ها موجودي

 ها تعريف موجودي) الف   
 

 :هايي هستند كه ها، دارايي ، موجودي بخش عمومي 6 ي شماره د حسابداريستانداربر اساس ا 

 شود؛ ليت واحد گزارشگر مصرف ميدر فعا )1

 شود؛ ، خريداري شده و نگهداري مياتي خدم به منظور ساخت محصول يا ارائه )2
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 ي خدمات در فرآيند توليد قرار داردو به منظور ساخت محصول يا ارائه )3

 .شود براي فروش در روال عادي عمليات واحد گزارشگر نگهداري مي )4

 ها  بندي موجودي طبقه) ب
      

 :كه عبارتند از شوند ي كلي زير تقسيم مي طبقه چهارها به  در حالت كلي موجودي

. ملزومات اداري: د، مانندشو مي  مصرف  گزارشگر واحد  فعاليت  هايي كه در موجودي :موجودي ملزومات .1

بندي  لازم به ذكر است اموال مصرفي و اغلب اموال در حكم مصرفي، به عنوان موجودي ملزومات طبقه

درضمن اموال در حكم مصرفي مي تواند با توجه به ماهيت آنها حسب مورد در ساير طبقات . شوند مي

ها  هاي مصرفي خريداري شده در يك فاكتور و از يك نوع كه مبلغ تحصيل آن موجودي. منعكس گردد

 )تقانون برگزاري مناقصا 3موضوع ماده (نصاب معاملات كوچك ) سه دهم درصد(درصد  ٠/٣حداكثر 

 .شود به عنوان هزينه دوره شناسايي ميمستقيما  باشد،

  و نگهداري  شده  ، خريداري خدمات  يا ارائـه  محصول  منظور ساخت بههايي كه  موجودي :موجودي مواد .2

 مانند مصالح نگهداري شده براي ساخت، بازسازي و تعمير و ترميم ساختمان. شود مي

  نگهداري  گزارشگرواحد   عمليات  عادي  در روال يا توزيع  فروش  برايكه هايي  موجودي :موجودي كالا .3

هاي تنظيم  اسناد رسمي دولتي، ذخاير استراتژيك و كالاهاي نگهداري شده توسط سازمان: مانند. شود مي

 .ي بازار و ساير كالاهايي كه براي جامعه ماهيت ويژه دارند كننده

موجودي در راه ، املاك   :مانند. شد با كاس در طبقات بالا نميكه قابل انعيي ها موجودي  :ها ساير موجودي .4

موجودي طرح طاها، خاص . هاي مربوط به طرح طاها نگهداري شده براي فروش و موجودي

اقدام به خريد  مربوط منابعكل استاندارد از محل  اداره / زماني كه موسسه. باشد كل استاندارد مي اداره / موسسه

نمايد، مادامي كه  مي  )مثل وسايل نقليه(و غيرمصرفي )مثل مواد غذايي (از مصرف شدنياعم  داراييهرنوع 

اين براساس  مربوط گردد و پس از انجام آزمايش مورد آزمايش قرار نگرفته، در اين حساب ثبت مي

 .شود ميو قوانين و مقررات اموال دولتي و اوراق بهادار نسبت به تعيين تكليف آنها اقدام نامه  شيوه

در اختيار  آزمايشلازم به ذكر است كالاهايي كه به غير از اين روند و از طرف اشخاص حقيقي و حقوقي براي   

     .شود ميگزارش  هاي اماني به صورت انتظامي تحت عنوان موجوديگيرد،  كل استاندارد قرار مي اداره/  موسسه

شود كه خريد و فروش املاك از  بندي مي ا طبقهه املاك نگهداري شده براي فروش زماني جزو موجودي

كه در بخش عمومي، فروش املاك نگهداري شده  ياز آنجاي. ستمر واحد گزارشگر باشدهاي اصلي و م فعاليت

و بندي  ها طبقه ها در سرفصل ساير دارايي اصولا جزو فعاليت اصلي واحد گزارشگر نيست، اين گونه دارايي

 .شود ميگزارش 
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 ها زمان شناسايي اوليه موجودي نحوه و  )ج

را به ارزش گـروه كارشناسـي   1394هاي تحصيل شده قبل از سال  واحد گزارشگر مكلف است تمام موجودي    

شناسايي  1395تا پايان سال ) خالص ارزش فروش يا در صورت عدم وجود، ارزش جايگزيني(منتخب آن واحد 

دسـتگاه  ايد حداقل شامل نماينده ذيحساب يا مدير مالي، نماينده بدستگاه اجرايي  گروه كارشناسي منتخب. نمايد

 .و يك نفر متخصص در حوزه مربوط باشداجرايي 

هـا، واحـد گزارشـگر مكلـف      بخش عمومي با عنوان موجـودي  6بديهي است طبق استاندارد حسابداري شماره    

يا ارزش ) اي مربوط به عمليات مبادله( را به بهاي تمام شده 1394هاي تحصيل شده از ابتداي سال  است موجودي

تنهـا در پايـان     به علاوه براي تسهيل در عمليات اجرايي،. شناسايي نمايد  )اي مربوط به عمليات غيرمبادله(منصفانه 

ي اقل بهـاي تمـام شـده و ارزش     يا قاعده رعايت قاعده اقل بهاي تمام شده و خالص ارزش فروشهر دوره مالي 

 .استاندارد ضروري استاين س بر اساجايگزيني 

 هاي ثابت مشهود دارايي

 هاي ثابت مشهود تعريف دارايي) الف
 

دارايي هايي هستند كه  به منظور استفاده در توليد يا عرضه كالاها يا خدمات ، اجاره به ديگران يا براي مقاصد  

ي مالي مورد استفاده قرار  هاداري توسط واحد گزارشگر نگهداري مي شود و انتظار مي رود بيش از يك دور

ها با ماهيت و كاربرد مشابه در عمليات واحد  هاي ثابت مشهود ،گروهي از دارايي يك طبقه از دارايي. گيرد

يك و نيم ( درصد 5/1ها كمتر از  هاي ثابت مشهود تحصيل شده كه ارزش تحصيل آن دارايي. باشد گزارشگر مي

ها طبقه  باشد، در سرفصل موجودي )قانون برگزاري مناقصات 3 موضوع ماده(نصاب معاملات كوچك  )درصد

 .شود بندي مي

 هاي ثابت مشهود بندي دارايي طبقه) ب

 : ها به شرح زير است بندي اين دسته از دارايي طبقه

 اثاثه و منصوبات؛ .1

 ؛زميني و زيرزمينيوسايل نقليه  .2

 ماشين آلات و تجهيزات؛ .3

 ساختمان و مستحدثات؛ .4

 زمين؛ .5

 ؛گرانبهااقلام  .6

 هاي زيستي؛ دارايي .7

 ؛ ... )، قايق و كشتيمانند انواع (وسايل و ادوات دريايي  .8

 ؛ )... و چرخبال ،مانند هواپيما(وسايل و ادوات هوايي  .9
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 ها؛ جاده .10

 تاسيسات؛ .11

 ؛ ... ) برق، آب ، مخابرات و(هاي توزيع و انتقال  شبكه .12

 سدها؛ .13

 ميراث ملي؛ .14

 دارايي درجريان تكميل؛ .15

 اي و بابت عمليات سرمايهپرداخت  پيش .16

 .ي ثابت مشهودها ساير دارايي .17

 اقلام گرانبها
 

تابلوهاي نقاشي،  و انواع ... )مانند طلا، نقره، الماس و( و فلزات قيمتي ها شامل جواهرات، سنگ اقلام گرانبها      

قابـل    هـا،  دسـته از دارايـي  بديهي است ايـن  . باشد مي به استثناي موارد زيرمجسمه، كتب خطي و ساير آثار هنري 

 .استهلاك نيستند

 :شده از اقلام گرانبها عبارتند ازموارد استثنا 

ي خريداري شده از محل طرح طاها يا ارائه شده توسط اشـخاص حقيقـي و حقـوقي بـراي      اقلام گرانبها •

 . اداره كل استاندارد/  و آزمايش به موسسه تست

هاي  با عنوان دارايي بخش عمومي 5استاندارد شماره   7لغايت  5هاي ميراث ملي موضوع بندهاي  دارايي •

 ثابت مشهود

 هاي نامشهود دارايي
 

 هاي نامشهود تعريف دارايي) الف
 

هسـتند كـه     هـاي غيرپـولي   هـاي نامشـهود، دارايـي    ، دارايـي  7براساس استاندارد حسابداري بخش عمومي شماره 

 :وجود يكي از شرايط زير استمعيار لازم براي تشخيص دارايي نامشهود، . ماهيت عيني ندارند

صـورت   بـه (اجاره يا مبادلـه  امتياز،  منظور فروش، انتقال، اعطاي حق جدا شدني باشد، يعني بتوان آن را به) الف

 يا ؛گزارشگر جدا كرد از واحد) جداگانه يا همراه با يك قرارداد، دارايي يا بدهي مرتبط

از حقوق قراردادي يا ساير حقوق قانوني ناشي شود، صرف نظر از اين كه آيا چنـين حقـوقي قابـل انتقـال يـا      ) ب

 .خير شد ياشدني از واحد گزارشگر يا ساير حقوق و تعهدات با جدا
 مشهودهاي نا داراييبندي  طبقه) ب
       

 : هاي نامشهود به شرح زير است دارايي  طبقات اي از  نمونه

 ؛اي افزار رايانه نرم )1
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  ؛سرقفلي  )2

 ؛هاي اطلاعاتي  بانك  )3

 ؛ حق تاليف و اختراع )4

  ؛فرانشيز و امتياز  حق )5

 وجريان ايجاد  هاي نامشهود در دارايي )6

 .ساير دارايي هاي نامشهود  )7
 

 ها  ساير دارايي
 

ي ريالي و   وجوه نقد مسدود شده ، )اعم از ريالي و ارزي(تسهيلات مالي دريافتني بلندمدت  مانند ياقلام    

طبقه ن يدرا ها قرارداد، از دارايي يگريد ي درطبقه توان آنها را يكه نم ...و  بلند مدت يافتنيدرهاي  حسابارزي، 

  .شود ها منعكس مي دارايياز 

 ها و بهسازي در اموال استيجاري استهلاك دارايي  واگذاري، و نحوه شناسايي اوليه، بركناري دايمي 

 نحوه و زمان شناسايي اوليه دارايي هاي ثابت مشهود و نامشهود -1

 

بهـاي  «ه مربوط ب ـهاي حسابداري استاندارد يد بر اساس با  1394ي تحصيل شده از ابتداي سال ها تمامي دارايي    

تحصيل  1394كه قبل از سال  مشهوديارزيابي و شناسايي دارايي هاي ثابت . و گزارش شوند شناسايي» تمام شده

، دارايـي هاي  طبقه، براساس )باشد واحد گزارشگرامانت دهنده ملزم به شناسايي دارايي هاي اماني مي(شده است 

 .استت شيوه و زمان شناسايي آنها متفاو

 : بندي آنها به شرح زير است طبقهبراساس  ي ثابت مشهودشناسايي هر كدام از دارايي ها 

هاي زيستي، وسايل  آلات و تجهيزات، اقلام گرانبها، دارايي اثاثه و منصوبات، وسايل نقليه زميني و زيرزميني ، ماشين -1-1

هـا، تأسيسـات،    ، جاده...)مثل هواپيما، چرخبال و (ادوات هوايي ، وسايل و ...)مثل انواع كشتي، قايق و(و ادوات دريايي 

 و سدها ...)برق، آب ، مخابرات و(هاي توزيع و انتقال  شبكه

با عنايت به اينكه استفاده از كارشناس رسمي و ارزياب مستقل داراي صلاحيت حرفه اي، هزينه بر بوده و با در     

ها براساس ارزيابي گروه كارشناسي منتخب دستگاه  گذاري  دارايي شارز نظر گرفتن محدوديت منفعت و هزينه،

و يـك نفـر متخصـص در حـوزه     دسـتگاه اجرايـي   حداقل شامل نماينده ذيحساب يا مدير مالي، نماينـده  (اجرايي 

شناسـي  باشـد، ارزيـابي گـروه كار    1388ها  قبل از سـال            چنانچه تاريخ تحصيل اين دارايي. شود انجام مي )مربوط

 :باشد 1388گيرد و اگر تاريخ تحصيل آنها بعد از سال  منتخب دستگاه اجرايي مبناي شناسايي قرار مي

ي  ي شـماره  نظـام نـوين امـوال منقـول دولـت موضـوع بخشـنامه        ها كـه مشـمول   آن دسته از اموال و دارايي) الف

ن ارزشي كه درسامانه نظام نـوين ثبـت   با هما باشند،  مقام عالي وزارت مي 12/11/87مورخ   184002/21854/51

ي  نوين كه لوح فشرده هاي ثبت شده درسامانه نظام لازم به ذكر است اموال و دارايي. اند، ارزشيابي مي گردند شده
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آنها به تأييد وزارت امور اقتصادي و دارايي يا اداره كل امور اقتصـادي و دارايـي اسـتان رسـيده و منجـر بـه كـد        

 .نياز به ارزيابي مجدد ندارد اند،  شده) لاعلام وصو(رهگيري

باشند ارزيابي گروه كارشناسي  درخصوص ساير اموال و دارايي هايي كه مشمول نظام نوين اموال دولت نمي) ب

 .گيرد منتخب دستگاه اجرايي ملاك عمل قرار مي

در راستاي اجراي اين بند واحد گزارشگر مكلف است تمامي اموال و دارايي هاي ثابت مشهود تحصيل و ايجاد   

شده را به موجب بندهاي زير وبا توجـه بـه روش هـاي گفتـه شـده ارزيـابي و در حسـاب هـاي مربـوط براسـاس           

 .حسابداري بخش عمومي ثبت نمايند

تحصيل و ايجاد شده انـد در  1393تا پايان سال  1388ابتداي سال آن دسته از اموال و دارايي هايي كه از  1-1-1

 .دستگاه اجرايي ثبت مي گردد 1395حساب هاي سال 

باشد،در حساب هاي سـال   مي 1388هايي كه سال تحصيل يا ايجاد آنها قبل از سال  مابقي اموال و دارايي 2-1-1

 .دستگاه اجرايي شناسايي مي شوند 1396

 زمين، دارايي درجريان تكميل ساختمان و مستحدثات، -2-1

هـاي ثابـت مشـهود، تمـامي      به منظور رعايت صرفه و صلاح دولت و تسهيل در شناسـايي ايـن دسـته از دارايـي       

و يـا   تحصـيل شـده  )  و مسـتحدثات  زمـين ، سـاختمان  (دستگاه هاي اجرايي مكلفند ارزش روز اراضي و املاك 

بهـاي تمـام    .دستگاه، تعيين نماينـد  منتخبگروه كارشناسي  ارزش را براساس 1381درجريان تكميل قبل از سال 

مشروط بر اينكه با ارزش روز دارايي  اند، تحصيل و ياتكميل شده 1381شده اين طبقه از دارايي ها كه بعد از سال 

اد ، براساس مدارك و مستندات موجود و درصورت نبود و يا عدم تكافو يا اتكاي اسـن تفاوت زيادي نداشته باشد

 . واحد گزارشگر تعيين خواهد شد منتخبگروه كارشناسي  ارزشو مدارك،  براساس 

هاي ثابت مشهود تحصيل ويـا ايجـاد شـده را بـه      در راستاي اجراي اين بند واحد گزارشگر مكلف است دارايي  

اري بخش موجب بندهاي زير وبا توجه به روش هاي گفته شده ارزيابي و در حساب هاي مربوط براساس حسابد

 .عمومي ثبت نمايند

دسـتگاه اجرايـي ثبـت     1395در حساب هاي سال  1381هاي تحصيل و ايجاد شده از ابتداي سال  دارايي 1-2-1

 .گردد مي

مي باشد، در حساب هاي سال  1381آن دسته از دارايي هاي اين بندكه تحصيل يا ايجاد آنها قبل از سال  2-2-1

 . شوند دستگاه اجرايي ثبت مي 1396

جرايي مي تواند نسبت به ارزيابي و شناسايي دارايي هاي تحصيل و يـا ايجـاد شـده زودتـر از موعـد      دستگاه ا

هاي استهلاك پذير، از تاريخ  ي استهلاك دارايي بديهي است زمان محاسبه.مقرر در بندهاي فوق اقدام نمايد

 .باشد شناسايي و ثبت در دفاتر واحد گزارشگر مي
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 ميراث ملي  -3-1

هـا    واحدهاي گزارشگر مي تواند در صورت احراز معيارهاي شناخت نسبت به شناسايي ايـن دسـته از دارايـي        

 .هاي مالي الزامي مي باشد هاي همراه صورت صورت افشاي آنها در يادداشت اقدام نمايد و در غيراين
 هاي نامشهود دارايي -4-1

شناسـايي و  . اي تحصـيل شـود   اي  يـا عمليـات غيرمبادلـه    يات مبادلـه تواند براساس عمل هاي نامشهود مي دارايي     

سـرقفلي  . شـود  انجـام مـي   7هاي نامشهود براساس استاندارد حسابداري بخش عمومي شـماره   گيري  دارايي اندازه

. اشـد اي ب اي  يا عمليـات غيرمبادلـه   شود كه حاصل از عمليات مبادله بندي مي زماني به عنوان دارايي نامشهود طيقه

لازم به ذكر است  براساس استاندارد يادشده، سرقفلي ايجاد شده در واحد گزارشگر بـه عنـوان دارايـي نامشـهود     

براسـاس نظـر گـروه كارشناسـي      1394هاي نامشهود تحصيل و ايجاد شده قبـل از سـال    دارايي .شود شناسايي نمي

و يك نفر متخصص دستگاه اجرايي ي، نماينده حداقل شامل نماينده ذيحساب يا مدير مال(منتخب دستگاه اجرايي

ها را حداكثر تـا پايـان سـال      واحد گزارشگر مكلف است اين دسته از دارايي. شود شناسايي مي )در حوزه مربوط

 .هاي مربوط ثبت نمايد در حساب 1396

 كناري دايمي و واگذاري دارايي هابر -2

در اين . ركناري دايمي و واگذاري دارايي با يكديگر متفاوت مي باشدحاكم بر، بفرآيند اجرا و قوانين و مقررات       

ي قوانين و مقررات حاكم بر اموال دولتي و با در نظر گرفتن موارد زير، نسبت به  خصوص واحد گزارشگر ضمن رعايت كليه

  .بركناري دايمي دارايي ها و واگذاري آنها اقدام مي نمايد

 ها بركناري دايمي دارايي  -1-2
 

دارايي .(ها زماني امكان پذير است كه دارايي مورد نظر مازاد وناباب، اسقاط يا حادثه ديده باشد بركناري دايمي دارايي     

به منظور بركناري دايمي، واحد گزارشگر ) شود كه براي واحد گزارشگر قابليت استفاده نداشته باشد گفته مي  ناباب به دارايي

ها نسبت به اخذ مجوزهاي مربوط از وزارت امور اقتصادي  بندي صحيح دارايي ستفاده از طبقهمكلف است حسب مورد ضمن ا

 . و دارايي يا اداره كل امور اقتصادي و دارايي استان، اقدام نمايد

 ها واگذاري دارايي  -2-2
 

ب قوانين و مقررات، اموال حسابداري بخش عمومي ودر چارچو 5ي  واحد گزارشگر مي تواند بر اساس استاندارد شماره      

 .هاي واگذاري دارايي محسوب مي شود ها، مهمترين روش انتقال و فروش دارايي. ي در اختيار را، واگذار نمايد ها و دارايي
 ها  انتقال دارايي) الف

 مومي كشورقانون محاسبات ع 110كه در راستاي ماده هايي  دارايي. است هاي واگذاري، انتقال دارايي يكي از روش    

 80تا  75ها موضوع بند هاي  به صورت اماني در اختيار ساير واحدها قرار مي گيرد به عنوان انتقال دارايي  1366مصوب 

هاي يك واحد گزارشگر به ساير  و دارايي واگذاري اموال. شود محسوب نمي 5استاندارد حسابداري بخش عمومي شماره 
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كل امور اقتصادي و  اخذ مجوز قبلي از وزارت امور اقتصادي و دارايي يا اداره س ازدر چارچوب قوانين و مقررات پ واحدها

 . باشد پذير مي امكاندارايي استان، 
 ها فروش دارايي) ب

ساير "بندي داده و تحت سرفصل  دارايي هاي قابل فروش از زمان تصميم به فروش و اخذ مجوز مربوط، تغيير طبقه 

ها پس ازتكميل فرآيند فروش و اخذ مجوزهاي مربوط ، از صورت وضعيت مالي  اين دارايي. يابد انعكاس مي  "ها دارايي

 .شود واحدگزارشگر حذف مي
 

 و نامشهود هاي ثابت مشهود استهلاك دارايي -3
 

منظور از  .آن تخصيص سيستماتيك مبلغ استهلاك پذير يك دارايي طي عمر مفيداستهلاك  عبارت است از   

يكي از موارد اساسي . است  بهاي تمام شده دارايي يا ساير مبالغ جايگزين بهاي تمام شده ، پذير مبلغ استهلاك

دارايي در يك ي  در حالت كلي بهاي تمام شده. باشد ها، بهاي تمام شده مي ي استهلاك دارايي در محاسبه

. باشد ضروري براي رساندن دارايي به مرحله بهره برداري ميتمام مخارج مستقيم، لازم و قيمت خريد وبرگيرنده 

استفاده از اين دو . استفاده مي شود نزوليو روش  مستقيمخط هاي غيرجاري از دو روش  براي استهلاك دارايي

 . ها، متفاوت خواهد بود روش متناسب با گروه هاي مختلف دارايي

 :زير ضروري استها،  رعايت موارد  ي استهلاك دارايي در محاسبه

 .باشد دارايي مي مبلغ استهلاك پذيراستهلاك،  ي محاسبهماخذ  .1

برداري ، در اختيار  پذير آماده براي بهره استهلاك  شود كه دارايي ي استهلاك زماني شروع مي محاسبه .2

هاي مشمول نظام نوين اموال دولت، اين تاريخ  در خصوص اموال و دارايي. واحد مربوط قرارگيرد

خريداري شده و مشمول  1388به جز اموالي كه قبل از سال .( ي انبار يكي است لا با تاريخ حوالهمعمو

مقام عالي  12/11/87مورخ   184002/21854/51ي  ي شماره نظام نوين اموال دولتي موضوع بخشنامه

 )وزارت، مي باشد 

اني كه دارايي مازاد و هاي استهلاك پذير تا تاريخ بركناري دارايي، يعني زم استهلاك دارايي .3

 . يابد بلااستفاده گردد و يا براي واگذاري نگهداري مي شود، ادامه مي

ي  پذير لغايت پانزدهم ماه باشد، ماه مزبور در محاسبه استهلاك  برداري دارايي چنانچه تاريخ بهره .4

 .خواهد بودبرداري ، ازابتداي ماه بعد  تاريخ بهره شود و در غير اين صورت استهلاك منظور مي

 .باشد ، با واحد گزارشگر امانت دهنده مي  هاي اماني واگذارشده شناسايي و ثبت استهلاك دارايي .5

 .دارايي نامشهود با عمر مفيد نامعين نبايد مستهلك شود .6

هاي استهلاك پذير متعاقبا  ي استهلاك دارايي  ها و عمرمفيد و  نحوه لازم به ذكر است جدول مربوط به  روش   

 .لاغ خواهد شداب
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 بهسازي در اموال استيجاري -4

 

تر  برداري مطلوب هايي را براي مدت طولاني اجاره نمايد و براي استفاده و بهره چنانچه واحد گزارشگر دارايي   

روي آن انجام ...) ، پارتيشن بندي و  مانند ديواركشي(اي  از دارايي اجاره شده با رضايت موجر مخارج سرمايه

اين گونه مخارج اصطلاحا بهسازي در اموال استيجاري گويند، كه معمولا در پايان مدت اجاره به موجر دهد به 

گيرد اما اجاره  با توجه به اين كه مبلغ پرداختي بابت بهسازي توسط واحد گزارشگر صورت مي. يابد انتقال مي

سازي اموال را در مدت اجاره دارد، باشد و وي تنها حق استفاده از به مالك آن نمي) واحد گزارشگر(كننده 

هاي  بنابراين بهاي تمام شده بهسازي اموال استيجاري درصورت وضعيت مالي واحد گزارشگر در قالب دارايي

 .شود غيرجاري گزارش مي

 ملاحظات با اهميت

از   ها در پايان دوره مالي انبارگرداني الزامي باشد، در صورتي كه براي تعيين مانده حساب موجودي -1

 .شود دستورالعملي كه متعاقبا اعلام خواهد شد براي اين موضوع استفاده مي

كه تاكنون معياري براي ... ها و مراتع و  جنگل  نظير ذخاير زيرزميني، يهاي داراييبه اطلاعات مربوط  -2

 هاي بايد در يادداشت  ها در استانداردهاي حسابداري بخش عمومي تجويز نشده است، گيري آن اندازه

 .هاي مالي افشا گردد توضيحي صورت

در . تواند از سيستم دايمي يا ادواري استفاده نمايد ها مي واحدهاي گزارشگر براي نگهداري موجودي -3

موزون يا ميانگين  ،  صادره از اولين وارده هاي اولين ها بر اساس روش اين راستا ارزيابي موجودي

 .شود انجام ميشناسايي ويژه 

هايي كه معمولا قابل داد و ستد نيستند و كالاها و خدماتي كه براي يك پروژه  موجوديبهاي تمام شده  -4

 .بايد به روش شناسايي ويژه محاسبه شود اند،  خاص توليد و تفكيك شده

هايي نظير مهمات و تجهيزات نظامي، در اين  با عنايت به محرمانه بودن اطلاعات مربوط به دارايي -5

. شود بندي مي طبقه  "هاي ثابت مشهود ساير دارايي"مهمات و تجهيزات نظامي درقسمت  دستورالعمل

هاي مالي بنا به تشخيص مقام مجاز، رافع مسئوليت واحد گزارشگر  بنابراين عدم انعكاس آنها درصورت

 . ها نخواهد بود در گزارشگري اين طبقه از دارايي
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